
EVIDENCIAS DOCUMENTALES 01 AL 31 DE OCTUBRE DE 2022 

 
1. Gestionar materiales de formación del área de alimentos y artesanías con el coordinador 

de programas especiales. 
 

 
 

 
 

2. Realizar el registro de información en el aplicativo sofia plus de la Unidad productiva 
Ruta del Cacao – Vive Landázuri. 

 
 



3. Revisar los documentos soportes de los instructores y dinamizador de emprendimiento 
para la cuenta de cobro mensual. 

 
 

• Tramitar agendas de desplazamiento instructores y dinamizadores. 

 
 

• Gestionar fichas de caracterización con la dependencia de administración educativa. 
 
 



 
 

4. Verificar en el aplicativo sofia plus con el apoyo de los instructores, el estado de los 
aspirantes para que no se registren doble inscripciones. 

 

 
5. Participar en reunión regional de planeación proyectos SER 2023. 

 

 
 



6. Presentar ante los diferentes enlaces del programa los siguientes informes de gestión: 
 

• Reporte Transferencias Educación Financiera FINAGRO septiembre 2022. 
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